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Job aid Web Writing

Scrivere sul web in maniera efficace
Questo Job Aid offre un aiuto pratico nella stesura di testi, news, articoli e documenti da pubblicare sul web.
L’obiettivo é quello di offrire al lettore testi piti leggibili, piti comprensibili e, di conseguenza, piu efficaci.

1. Definire un testo per il web

Un testo per il webé: una raccolta di informazioni, chiare e ben definite, strutturateoiioma creare aspettativa,
generare attenzione erfire le informazioni attese dattore

Un testo per il webnon é:1a versione digitale di un testo cartaceo.
2. | pilastri su cui si regge un testo

Il testodeve rispondere a 6 doman@#il? COSA? COME? DOVE? QUANDO? PERCHE?
Il testo deve usaréessico semplice, verkin tempi e modi semplici, forma attiva e positiva

3. Come organizzare un testo

Ogni testo si compone garagrafi efrasi. ll paragrafo s er ve a suddi videre un testo
monoconcettuale(trattare cioé un solo argomentoy@onomorispetto agli altri paragrafi

Le frasi devono invecessere brevi ed esaustiignax 20 parole per frasdyer evitare frasi lunghe e periodi contorti
e utile fare ricorso aapoversi Si possonaipetere le parole chiave.
Il testo &€ utmezzq redatto con ifine di fornire informazioni al lettore Per a u meciaébanee | 6ef f i ¢

i anticipare lenformazioniprincipalia | | 6i ni zi o del testo
9 fornire un maggiorelettaglioal centro del testo
9 spostare leriformazioni di approfondimentoigimandi ad altre fontalla fine del testa

4. Come strutturare un testo

Un buon testo si compone di elementi testuali, ma non i, abstract, immagini, spazi @so dell&ormattazione
se benimpiegata t t i attanzome ehudentano la leggibilith

T Titol o br e peeatticared ® e ft. fetdoto © @parte piu importante del testo, deve esseorto,
descrittivo, sempliceaccattivanteUn buon titoloeé autonomo, significativo a prescindere dal testo che segue
e coerente con il testo che segue

9 Abstract per riassumere la descriziongresente nel tew. Anticipa i punti salienti pprofonditi nel corpo
delt e st o. dbéerele sigpandealte simande del punto 2.

1 Immagini significative per una descrizione visualeFoto e vide@oerentirompono lamonotonia del testo,
a u me n tattenzoneh 161 eggeri scono |l a |l ettura e completano

1 Formattare un testo significa renderlo piu leggibile Creare paragrafi persemplificare irblocchi di testp
fare ricorso bgrassetb per evidenziare le parole chiausareelenchi puntati, allineare il testo al margine
sinistroper non eacthioati care 1| 06

Abusare di questistrumenti non rendeil testo piu fruibile, anzilo rendeilleggibile.

5. Errori da evitare

Non usare:

Futuro e riferimenti temporali relativi (ieri, oggi)
Corsivoe MAIUSCOLO

Nominalizzazione dei verbie circonlocuzioni
Incisi e frasi subordinate

Forme passive e negative
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